Zapytanie ofertowe z dnialf grudnia 2019 r. dotyczace Swiadczenia ushig
pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Wojewodzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego
w Warszawie
I. Zamawiajgcy
Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Farmaceutyczny
ul. Florianska 10
03-707 Warszawa
Tel. 22 628 28 60
Fax 22 62952 353
mail: wif@wif.waw.pl
NIP: 526-17-23-680
Regon: 010034422

osoba uprawniona do kontaktu: Anna Bernacka tel. 22628 28 60 w. 21, e-mail:

abernacka@wif.waw.pl
I1. Forma post¢powania: zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 1843 ) poniewaz jego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 30 000 euro.
III. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz
ewentualnych ich zwrotow na rzecz:
a) Wojewddzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie z siedzibg
w Warszawie, ul. Florianska 10;
b) Delegatury - Placowki Zamiejscowej w Ciechanowie, z siedzibg w Ciechanowie,
ul. 17 Stycznia 7;
¢) Delegatury - Placowki Zamiejscowej w Plocku, z siedzibg w Plocku. ul. Kolegialna
15 &
d) Delegatury - Placéwki Zamiejscowej w Radomiu, z siedzibg w Radomiu,
ul. Zeromskiego 53
e) Delegatury - Placowki Zamiejscowej w Siedlcach, z siedzibg w Siedlcach,
ul. Pitsudskiego 38.
2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki listowe-

o wadze do 2 000 g ( w formacie S, M, L):



a) listy ekonomiczne ( zwykle)-przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybsze;
kategorii w obrocie krajowym;

b) listy zwykle priorytetowe- przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym;

¢) listy polecone ekonomiczne- przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym;

d) listy polecone priorytetowe- przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

¢) listy polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru- przesyiki rejestrowane
nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjgte za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru-przesylki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym:;

g) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
FORMATY PRZESYLEK

S- MAKSYMALNY WYMIAR KOPERTY ¢ 5 (162MMX229XXX20MM) DO 500 G

M- MAKSYMALNY WYMIAR KOPERTY c¢ 4 (229MMX324XXX20MM) DO 1 000 G
L-PONAD WYMIAR KOPERTY ¢4 ( suma wymiaréw dlugosé+szerokos$é+grubosé nie
moze przekroczyé¢ 900 mm, przy czym dlugo$é nie moze by¢ wigksza niz 600 mm) DO
2000G

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig paczki pocztowe o wadze
do 10 000 g ( gabaryt A i B):

a) ekonomiczne-paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii.

b) o przyspieszonym trybie doreczenia-paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) z zadeklarowana wartoscig-przesylki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru-paczki rejestrowane ekonomiczne i 0 przyspieszonym
trybie doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.
GABARYT A- to przesytka o wymiarach: minimum 90x140 mm, maksimum 600
mmx500mmmx300mm.

GABARYT B - to przesytka o wymiarach- minimum- jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
600mmx500xxx300 mm, maksimum — suma dhugosci i najwigkszego obwodu w innym
kierunku niz dlugo$é nie moze by¢ wigksza niz 3 000 mm przy czym najwigkszy wymiar nie

moze przekroczy¢ 1500 mm.



4.  Uslugi pocztowe, bedace przedmiotem ninigjszego zamowienia beda podlegaé realizacji
zgodnie z nastgpujgcymi przepisami:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018r. poz.2188 ze zm.).

b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie

reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474).
¢) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz.U.2018r., poz.
2096, ze zm.),

d) ustawy z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz.U.2019 r.poz. 1460 ze

zm.)

e) regulaminu Poczty Listowej (Dz. U. 2007 r. Nr 108, poz. 744)

f) regulaminu dotyczacym Paczek pocztowych (Dz. U. 2007 r. Nr 108, poz. 745),

g) innych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ushug bedgcych przedmiotem niniejszego

postgpowania.

Zamowienie obejmuje nastepujace ushugi wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
64110000-0 - Ustugi pocztowe.

5. Ustuga dorgczania przesylek bedzie swiadczona do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego
adresu w kraju.

6. Placowka pocztowa lub punkt pocztowy wskazany przez Wykonawce dla Zamawiajgcego w celu
osobistego dostarczania przez Zamawiajgcego przesylek pocztowych listowych i paczek
pocztowych do wyekspediowania musi spelnia¢ nastgpujace warunki:

a) czynna min. 5 dni w tygodniu od poniedzialku do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00,

z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, co najmniej 8 godzin dziennie,

b) oznakowana w sposob widoczny ,,szyldem” lub ,,logo” Wykonawcy.

7. Standard wszystkich placowek pocztowych czy punktow pocztowych, o ktérych mowa w pkt.
6musi zapewnia¢ bezpieczenstwo przechowywania korespondencji oraz gwarantowad
dochowanie tajemnicy pocztowej, o ktorej mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe.

8. Przez wykonawce-Operatora rozumie si¢ przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania
dzialalnosci pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.z 2018 r. poz.2188).

IV. Wymagania dotyczace ushugi:

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest przez caly okres trwania Umowy do posiadania waznego
ubezpieczenia od odpowiedzialnos$ci cywilnej na sume ubezpieczeniowg nie mniejszg niz
50 000,00 zt (stownie zlotych: pigédziesiat tysigcy ztotych 00/100), w zakresie prowadzonej

przez siebie dziatalnosci.



3. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia moze ustanowi¢ Pelnomocnika
do reprezentowania go w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania go w postgpowaniu
i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie¢ o udzielenie zamdéwienia ustanowig Pelnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu i zawarciu umowy w ww. zamOwieniu
publicznym. Korespondencja prowadzona bedzie wylacznie 2z  Pelnomocnikiem.
Za Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia uznaje si¢ wspolnikow
spotki cywilnej.

5. Zamawiajacy musi mie¢ mozliwos¢ osobistego dostarczania przesylek pocztowych listowych
i paczek pocztowych do wyekspediowania do placowki pocztowej lub punktu pocztowego
Wykonawcy w obrebie nie dalej niz 1500 m od siedziby Zamawiajacego. Wykonawca przed
podpisaniem umowy przekaze Zamawiajgcemu dane adresowe placowki pocztowej wskazanej
do zlecania ustug pocztowych.

6. Zamawiajacy, na wniosek Wykonawcy, dopuszcza mozliwosé odbioru korespondencji przez
Wykonawce z siedziby Zamawiajacego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy Zamawiajacego oraz w godzinach pracy delegatur — placowek zamiejscowych
Zamawiajacego bez dodatkowego uiszczania optaty za $wiadczenie ushugi odbioru
korespondencji z siedziby Zamawiajgcego. Dokladny przedzial godzinowy odbioru przesylek
pocztowych zostanie uzgodniony z Wykonawca przed podpisaniem Umowy.

7. Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajagcemu do jego siedziby pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie pézniej jednak niz
7 dni roboczych od dnia doreczenia.

8. W kazdym przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi
zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki (pierwsze awizo) zawierajace wskazanie
miejsca i czasu odbioru przesylki przez adresata. Termin odbioru przesylki przez adresata po
pierwszym awizo ustala si¢ na 7 dni, liczgc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia,
a po uplywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesytki przez adresata wymagane jest
wystawienie powtérnego zawiadomienia (powtorne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w
terminie 14 dni liczac od dnia pierwotnego zawiadomienia. Po uplywie czternastodniowego
terminu nieodebrana przez adresata przesytka podlega zwrotowi z podaniem przyczyny
nieodebrania przesyiki.

9. Zamawiajacy wymaga aby punkt odbioru przesylek awizowanych znajdowaly si¢ na terenie
kazdej gminy w kraju.

V. Termin realizacji zamoéwienia

1. Dla Wojewddzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie: od 01.01.2020 .

do 31.12.2020 r. oraz Delegatur, od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.



N o W N

. dla Delegatury — Placowki Zamiejscowej w Ciechanowie
. dla Delegatury — Placowki Zamiejscowej w Plocku

. dla Delegatury — Placowki Zamiejscowe] w Radomiu

. dla Delegatury — Placowki Zamiejscowe] w Siedlcach
VL
. Wykonawca bedzie wystawial faktury VAT w okresach rozliczeniowych réwnych jednemu

Rozliczenia finansowe:

miesigcowi kalendarzowemu (od pierwszego do ostatniego dnia miesigca). Wykonawca
wystawi fakture VAT wraz zprawidlowo sporzadzona specyfikacja ustug wykonanych
w miesigcu poprzednim, zawierajgcg rodzaj ustugi, wage, gabaryt, ilo§¢ w szt., ceng

jednostkowg brutto zi,

. PYatno$¢ Faktury VAT nastapi przelewem w terminie 21 dni liczac od dnia wystawienia faktury

z prawidlowo wystawiong specyfikacjg ustug, pod warunkiem, ze dorgczenie przesytki
z fakturg do siedziby Zamawiajacego, nastgpi w ciagu 4 dni roboczych od dnia jej
wystawienia. W przeciwnym wypadku termin platnosci faktury wynosi 14 dni kalendarzowych

liczgc od dnia dorgczenia Zamawiajacemu przesyiki z faktura.

. Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesylek , w okresie obowigzywania umowy moga

ulec zmianie w przypadku:

ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towaréow
i ushug,

zmiany cennika powszechnych uslug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujace przepisy Prawo

pocztowe.

. W przypadku braku zgody na zmiang¢ cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo

wypowiedzenia umowy, z zachowaniem miesigcznego terminu wypowiedzenia, liczonego na

koniec okresu rozliczeniowego.

. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj. za utratg, ubytek

lub uszkodzenie przesytki pocztowej, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu karg¢ umowng

naliczong zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczacymi odszkodowania.

. 7 uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia, ostateczna tres¢é umowy bedzie uzgodniona

przez strony, po wyborze oferenta.

VII. Kryteria oceny ofert:

1. Cena brutto 100% - cena ustug pocztowych powinna zosta¢ przedstawiona w kwocie
netto i brutto oraz powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja
zamowienia.

2. Wykaz stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Zamawiajacy zastrzega, iz

ilodci przesylek pocztowych, wskazany rodzaj (zwykly, polecony, ekonomiczny,



priorytet) oraz gabaryty wskazane w zalgczniku nr 1 maja charakter szacunkowy
i stuza do skalkulowania ceny oferty, porownania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej, mogg zatem ulec zmianie.

3. Ponadto wykaz ten stanowi odzwierciedlenie zakresu ustug pocztowych, z ktérych
skorzystal Zamawiajacy w okresie od stycznia do pazdziernika 2019 r. lacznie przez

siedzibg gldéwng w Warszawie oraz Delegatury — Placowki Zamiejscowe

Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wg ponizszych zasad:
cena najnizsza
..................................... X 100 pkt X znacznie kryterium 100%

cena oferty ocenianej

Oferta, ktéra uzyska najwigkszg ilo$¢ punktow z obu kryteriow zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.
VIII. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalgczonym formularzu ofertowym wraz zalgcznikiem nr 1 do
zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zalaczy¢ réwniez inne dokumenty wynikajgce z tresci
zapytania ofertowego.

2. Oferte wraz z zalgcznikami nalezy sporzadzié w jezyku polskim w formie pisemne;j.

3. Oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong.

4. W przypadku skladania oferty w siedzibie zamawiajgcego lub poczta na kopercie nalezy
zamiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug pocztowych dla Wojewddzkiego
Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie™.

IX. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Ofert¢ nalezy przeslaé pocztg lub zlozy¢ osobiscie w Wojewddzkim Inspektoracie
Farmaceutycznym w Warszawie, ul. Florianska 10, 03-707 Warszawa; faksem na nr (22) 628 28

60 badz w zeskanowanej wersji elektronicznej na adres: abernacka@wif.waw.pl do dnia 13

grudnia 2019 r. do godz. 16:00. Liczy si¢ data wptywu oferty do Urzedu.
X. Pozostale informacje

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajagcemu w dniu
sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

3. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jga wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie oferty

wymagajg zachowania formy pisemne;j.



4. Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Oferenta o wyjasnienie tresci oferty lub przedstawionych
dokumentow.

5. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Oferentow, ktérzy nie spelniajg warunkow udziatu
W postepowaniu.

6. Ofert¢ Oferenta wykluczonego z postgpowania uznaje sie za odrzucong.

INFORMACJA
dotyczaca zbierania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr
119, str. 1) informuje, ze:

1. administratorem danych osobowych jest Mazowiecki Wojewddzki  Inspektor
Farmaceutyczny, adres: ul. Florianska 10, 03-707 Warszawa,

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Inspektoracie Farmaceutycznym

w Warszawie jest Inspektor Ochrony Danych, kontakt: iodo@wif.waw.pl

Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art.6 ust.1 1it.C w celu zwigzanym

z zapytaniem ofertowym dotyczacym $wiadczenia ushug pocztowych w obrocie krajowym na

rzecz Wojewodzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie,

4. odbiorcg danych osobowych jest Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Farmaceutyczny,

5. Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw o
przechowywaniu i archiwizacji akt sprawy,

6. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo
dostepu Pani/Pana danych osobowych, prostowania, usuniecia, prawo zadania ograniczenia
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do
przenoszenia danych,

7. osobie, ktorej dane podlegajg przetwarzaniu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego,

8. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda profilowane..

(6%)

e



FORMULARZ OFERTY
ZEOZONEJ W ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczgce Swiadczenia ushug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Wojewddzkiego

Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie
z dnia [} grudnia 2019 r.
1. Zamawiajgcy:
Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Farmaceutyczny, ul. Florianska 10, 03-707 Warszawa

Tel. 22 628 28 60, Fax 22 629 52 53, e-mail: wifl@wif.waw.pl

2. Oferent:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa

Adres

Telefon

E-mail

Osoba do kontaktu

Wyze] wymieniona firma posiada aktualny odpis z wiasciwego rejestru Tk ik

albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (prosze zakreslié/zaznaczyé).

jesli TAK — prosze zalgczy¢ przedmiotowy dokument

jesli NIE — prosze podaé status prawny OfErenta: ...........oo.eeieieinieieeeeeeiieeeeeeeeeeeee e eeeesaen,




3. Przedstawiam szczegélowy cennik ustug pocztowych w obrocie krajowym, stanowiacy
Zatacznik nr | do zapytania ofertowego.
Lp | Rodzaj przesylki Waga Przewidywana | Cena brutto | Wartosé
przesylki ilo§¢ sztuk w|za 1 | ogélem -
okresie przesylke brutto
01.01.2020-
31.12.2020
1 | Przesylki listowe | | S do 500 g 480
krajowe-ekon
M do 1000 150
& 170
L do 2000
g
2 | Przesylki listowe || Sdo 500 g 150
kraj iorytet
Bdind e M do 1000 230
# 170
L do 2000
g
3 | Przesylki listowe | | S do 500 g 2100
krajowe polecone ekon
M do 1000 45
= 35
L do 2000
g
4 | Przesylki listowe | | S do 500 g 50
krajowe polecone
priorytet M do 1000 60
& 70
L do 2000
g
5 | Przesylki listowe | | Sdo 500 g 250
krajowe polecone ze
zwrotnym M do 1000 100
potwierdzeniem & 30
odbioru-ekonom L do 2000
4
6 | Przesylki listowe | | S do 500 g 60
krajowe polecone ze 0
Zwrotnym M do 1000 60
potwierdzeniem 8 60
odbioru-priorytet L do 2000




4

Paczki pocztowe | | Do 1 kg 12

ekonomiczne, w

obrocie krajowym Fomad. 1 i
kg do 2 kg

Paczki pocztowe | | Do 1 kg 24

priorytetowe, Wl 1

obrocie krajowym onad 24
kg do 2 kg

Paczki pocztowe | | Do 1 kg 24

priorytetowe, ze

zwrotnym Ponad 1 24

potwierdzeniem kg do 2 kg

odbioru w obrocie

kl‘ajﬂwym

. Oswiadczenia:

a) Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Formularzem Ofertowym i nie wnosze do niego
zastrzezen.

b) Oswiadczam, ze akceptuj¢ warunki umowy zawarte w Istotnych Postanowieniach
Umowy dotaczonych do ogloszenia.

¢) Oswiadczam, iz podane ceny w Szczegétowym cenniku ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym stanowigcym integralna cze$¢ Formularza Ofertowego nie
beda podlegaty zmianom przez caty okres obowiazywania umowy, z zastrzezeniem pkt 4
rozdziatu V1. Rozliczenia finansowe Zapytania ofertowego.

d) Oswiadczam, iz kazda ustuga wymieniona w Szczegétowym cenniku ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym stanowigcym integralng cze$¢ Formularza
Ofertowego bedzie dostgpna dla Zamawiajacego przez caly okres obowigzywania
Umowy.

¢) Oswiadczam, ze nie jestem powiazany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania micdzy
Wykonaweg lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawey lub osobami wykonujacymi w imieniu Wykonawcy czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.

f) W przypadku wybrania mojej oferty zobowiazuje si¢ do podpisania umowy na warunkach
zawartych w zapytaniu ofertowym.

podpis, pieczec




