Zmiana tresci zapytania ofertowego

W dniu 12 grudnia 2016 r. wprowadzono nast¢pujace zmiany do zapytania
ofertowego z dnia 2 grudnia 2016 r. dotyczgcego $wiadczenia uslug pocztowych w obrocie
krajowym na rzecz Wojewddzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie
I. Zamawiajacy
Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Farmaceutyczny
Ul. Florianska 10
03-707 Warszawa
Tel. 22 628 28 60
Fax 22 629 52 53
mail: wif@wif.waw.pl
NIP: 526-17-23-680
Regon: 010034422

osoba uprawniona do kontaktu: Ewelina Baranska tel. 22628 28 60 w. 21, e-mail:

ebaranska@wif.waw.pl
Il. Forma postepowania: zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U.z 2015 r. poz. 2164 z pdézn. zm.) poniewaz jego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30 000 euro.
III. Opis przedmiotu zamdéwienia
1. Przedmiotem zamowienia sa ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnych
ich zwrotow na rzecz:
a) Wojewodzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie z siedzibg w
Warszawie, ul. Florianska 10;
b) Delegatury - Placowki Zamiejscowej w Ciechanowie, z siedziba w Ciechanowie. ul.
17 Stycznia 7;
¢) Delegatury - Placowki Zamiejscowej w Plocku, z siedziba w Plocku. ul. Zbozowa 7,
planowana zmiana siedziby na ul. Kolegialng 15 w Il kwartale 2017 r.
d) Delegatury - Placowki Zamiejscowej w Radomiu, z siedziba w Radomiu, ul.
Zeromskiego 53
e) Delegatury - Placowki Zamiejscowej w Siedlcach, z siedzibg w Siedlcach, ul.
Pitsudskiego 38.
2. Ustlugi pocztowe, bedace przedmiotem niniejszego zamodwienia beda podlega¢ realizacji

zgodnie z nastepujgeymi przepisami:



a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016r., poz.1113 ze
zm. ).

b) rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r.. poz. 1468).

¢) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj.
Dz.U.2016r., poz. 23, ze zm.),

d) ustawy z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postgpowania cywilnego (tj. Dz.U.2016 r.,
poz. 1822 ze zm.),

e) regulaminu Poczty Listowej (Dz. U. 2007 r. nr 108, poz. 744),

f) regulaminu dotyczacym Paczek pocztowych (Dz. U. 2007 r. nr 108. poz. 745),

g) innych aktow prawnych zwiazanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem

niniejszego postepowania.

Zamowienie obejmuje nastepujace ushugi wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

64110000-0 - Ustugi pocztowe.

3. Przedmiotem zamoéwienia beda przesytki pocztowe, przez ktore rozumie si¢ przesytki listowe,
w tym polecone 1 z zadeklarowang wartoscia, o masie do 2000 g i wymiarach liczonych
z tolerancja +/- 2 mm:
a) maksymalnych: 900 mm. stanowigcych sume dlugosci. szerokosci i wysokoscei,
przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku
przesyiki listowej w formie rulonu—1040 mm, stanowigcych sume dlugosei i
podwdjnej srednicy. przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900
mm,
b) minimalnych: 170 mm | w  przypadku przesytki listowej w formie rulonu,
stanowigcych sume dlugosci i podwdjnej srednicy. przy czym najwigkszy wymiar
nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm,
¢) minimalnych strony adresowej: 90x140 mm,
4. Przedmiotem zamowienia beda przesylki pocztowe, listowe, krajowe, przez ktdre rozumie si¢
przesylki listowe w nastepujacych rodzajach:
a) zwykle — przesytki nie rejestrowane. listowe nie bedace najszybszej kategorii,
b) zwykle - przesylki nie rejestrowane, listowe najszybszej kategorii,
c) polecone — przesylki rejestrowane. listowe. przemieszczane i dorgczane w sposéb
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone przesytki rejestrowane, listowe. najszybszej kategorii.



e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki przyjete

za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowana wartoscia — przesylki rejestrowane, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci
wartoscl przesylki podanej przez Zamawiajgcego.

.Przesylka najszybszej  kategorii™ to przesylka priorytetowa D+1 - doreczana

w nastgpnym dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem nadania do godziny 15:00.

a ..przesylka nie bedaca przesylka najszybszej kategorii™ to przesylka ekonomiczna D+3

dorgczana w ciagu trzech dni roboczych po dniu nadania, gdzie ..D oznacza dzien

nadania przesylki

5. Przedmiotem zamdwienia beda paczki pocztowe w obrocie krajowym, przez ktdre rozumie
si¢ paczki pocztowe, w tym z zadeklarowana wartoscia, o masie do 20 000 g i wymiarach,
z ktorych najwigkszy nie przekracza 1500 mm, a suma dlugosci i najwickszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie przekracza 3000 mm,
6. Przedmiotem zamowienia beda paczki pocztowe, przez ktore rozumie sie
paczki pocztowe w nastepujacych rodzajach:
a) zwykle paczki pocztowe rejestrowane, nie bedace najszybszej kategorii.
b) zwykle paczki pocztowe rejestrowane. bedace najszybszej kategorii.

7. Przedmiotem zamowienia beda takze wskazane przesylki pocztowe krajowe w stosunku,
do ktorych podczas dorgczania beda miaty zastosowanie przepisy o doreczeniach dokumentu
urzedowego okreslone w Kodeksie postgpowania administracyjnego lub w Kodeksie
postepowania cywilnego, ktorych dorgeczenie bedzie musialo by¢ zrealizowane przez
Wykonawce, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. —Prawo pocztowe
oraz zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego

oraz ustawa z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postgpowania cywilnego.

8. Przesylki pocztowe. o ktorych mowa w pkt 7 dzielg sie na:
a) krajowe przesylki listowe rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania
1 dorgczone za potwierdzeniem odbioru,
b) krajowe przesylki listowe rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(doreczenia), przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za potwierdzeniem

odbioru.



9. Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajacego nie doreczonych
przesylek niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, oraz zwrotnych
poswiadczen 1 potwierdzen odbioru przesylek pocztowych listowych i paczek pocztowych

zgodnie z wycenag zawarta w Formularzu Ofertowym.

10. Usluga dorgczania przesylek bedzie swiadczona do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego
adresu w kraju.

11. Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Warszawie bedzie wysyla¢ przesylki tylko
i wylacznie w swoim imieniu. W kazdej sytuacji Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny
w Warszawie musi figurowac jako nadawca przesylki.

12. Placéwka pocztowa lub punkt pocztowy wskazany przez Wykonawce dla Zamawiajacego
w celu osobistego dostarczania przez Zamawiajacego przesylek pocztowych listowych i paczek
pocztowych do wyekspediowania musi spelnia¢ nastepujace warunki:

a) czynna min. 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 do
16.00, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, co najmniej 8 godzin
dziennie,

b) oznakowana w sposob widoczny ..szyldem™ lub ..logo™ Wykonawcy.

13. Standard wszystkich placowek pocztowych czy punktéw pocztowych, o ktorych mowa w pkt.
12 musi zapewnia¢ bezpieczenstwo przechowywania korespondencji oraz gwarantowaé
dochowanie tajemnicy pocztowej, o ktorej mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe.

14. Zamawiajacy musi mie¢ mozliwos¢ osobistego dostarczania przesylek pocztowych listowych i
paczek pocztowych do wyekspediowania do placowki pocztowej lub punktu pocztowego
Wykonawcy w obrgbie nie dalej niz 1500 m od siedziby Zamawiajacego. Wykonawca przed
podpisaniem umowy przekaze Zamawiajacemu dane adresowe placowki pocztowe] wskazanej
do zlecania ustug pocztowych.

15. Zamawiajacy. na wniosek Wykonawcy, dopuszcza mozliwos¢ odbioru korespondencji przez
Wykonawce z siedziby Zamawiajacego. w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy Zamawiajacego oraz w godzinach pracy delegatur — placowek zamiejscowych
Zamawiajacego bez dodatkowego uiszczania oplaty za sSwiadczenie uslugi odbioru
korespondencji z siedziby Zamawiajacego. Dokladny przedzial godzinowy odbioru przesylek
pocztowych zostanie uzgodniony z Wykonawca przed podpisaniem Umowy.

16. W przypadku uzasadnionych potrzeb na wniosek Zamawiajacego, Wykonawca wskaze punkt
pocztowy w celu nadania korespondencji. od poniedziatku do piatku, w godz. 16.00-20.00,
oraz w soboty, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. w takim przypadku przesytka

przekazana w ww. godzinach zostaje uznana, jako nadana w tym samym dniu.



17. Wykonawca bedzie dorgezal Zamawiajagcemu do jego siedziby pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki. nie pézniej jednak niz

7 dni roboczych od dnia doreczenia.

18. W kazdym przypadku nicobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi

19.

20.

21,

22.

23.

zawiadomienie o probie dostarczenia przesyiki (pierwsze awizo) zawierajace wskazanie
miejsca i czasu odbioru przesylki przez adresata. Termin odbioru przesylki przez adresata po
pierwszym awizo ustala si¢ na 7 dni. liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia,
a po uplywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesylki przez adresata wymagane jest
wystawienie powtornego zawiadomienia (powtdrne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w
terminie 14 dni liczac od dnia pierwotnego zawiadomienia. Po uplywie czternastodniowego
terminu nieodebrana przez adresata przesytka podlega zwrotowi z podaniem przyczyny
nieodebrania przesytki.
Zamawiajgcy wymaga aby punkt odbioru przesylek awizowanych znajdowaly sie na terenie
kazdej gminy w kraju.
Kazda placowka pocztowa Wykonawcy musi spelnia¢ nastepujace warunki:
a) musi by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze z zachowaniem dniu ustawowo
wolnych od pracy,
b) musi by¢ oznakowana w sposob jednoznaczny i widoczny nazwg badz logo
Wykonawcy,
¢) w sytuacji gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obshugi klientow w zakresie
ustug pocztowych, oznakowane w wyrazny i widoczny sposob nazwa lub logo
Wykonawecy.
Od Wykonawcy Zamawiajacy wymaga zapewnienia bezplatnych formularzy potwierdzen
odbioru, z wylaczeniem formularzy zgodnych z Kodeksem postepowania administracyjnego.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesylek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona przez Zamawiajacego

(zaklejona) koperta.

24. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci przesylki

25.
26.

oraz uniemozliwi¢ jej uszkodzenie w czasie przemieszczania.
Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych opakowan przesylek.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumie¢:



a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do rejestru — ksiazek
nadawczych sporzadzonych w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
bedzie stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania przesylki.

b) dla przesylek nierejestrowanych — nadanie wg. zestawienia ilosciowego przesyltek z
podzialem na kategorie i przedzialy wagowe sporzadzonego w dwoch egzemplarzach,
z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek.

27. Wzory ksigzek nadawczych oraz zestawien ilo$ciowych przesylek winny by¢ przedmiotem
uzgodnien przed podpisaniem umowy.

28. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na kazdej nadawanej przesylce listowej lub
paczce w sposob trwaly i czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego adresem. rodzaju przesyiki
(zwykla, polecona, priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru —ZPO) oraz pelnej nazwy
1 adresu zwrotnego nadawcy.

29. Zamawiajgcy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge
w postaci napisu, nadruku. lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawea.

30. Odbior przesylek do wekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy poprzez umieszczenie pieczgei, podpisu i daty w pocztowej
ksigzce nadawczej — dla przesylek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek —
dla przesylek zwyklych.

31. Wykonawca zobowigzany jest nieodplatnie udostgpni¢ Zamawiajacemu wzor odcisku znaku
oplaty i datownika (wraz z cecha Identyfikacyjna maszyny frankujacej. ktory umozliwi
oznakowanie oplaty przesylek.

32. Zamawiajacy wymaga dostarczenia przesylek pocztowych codziennie w dni robocze, od
poniedziatku do piatku W godzinach do siedziby Wojewddzkiego
Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie oraz do Delegatur — Placowek Zamiejscowych
w Ciechanowie, Plocku, Radomiu i Siedlcach.

33. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych na

zasadach okreslonych w ustawie Prawo pocztowe oraz rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej. chyba, ze
spowodowane jest ono dzialaniem sily wyzszej.

34. Usluge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana. jezeli
dorgczenie przesyltki rejestrowanej lub zawiadomienia o probie jej doreczenia nie nastapito w

terminie 14 dni od daty nadania.



35. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do wykonawcy po

36.

uplywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od jej
nadania. Termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczy¢ - 30 dni dla przesylek
krajowych — od daty otrzymania reklamacji.

W przypadku uszkodzenia przesylki rejestrowanej Wykonawca ma zabezpieczy¢ oraz nanies¢

adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

37. Zamawiajacy wymaga przedtozenia przedlozenia przez Wykonawce wraz z oferta - projektu

38.

39,

umowy na Swiadczenie ustug pocztowych. Projekt umowy powinien zawiera¢ wszystkie
warunki realizacji zadania wskazane w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. Zmawiajacy
dopuszcza po wyborze oferty Wykonawcy dodanie do umowy zapiséw dotyczacych

regulaminéw majacych zastosowanie w przedmiotowym postgpowaniu.

Wykonawca w czasie obowigzywania umowy zapewni funkcjonowanie na terenie Warszawy.
Plocka, Ciechanowa. Radomia i Siedlec siedziby, oddziatu , filii, lub placowki wyposazonej,
zgodnie z art. 62 1 art. 66 ustawy Prawo pocztowe, w odpowiednie urzadzenia techniczne
zapewniajace $wiadczenie ustug pocztowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é korzystania z udostepnionego bezplatnie przez
Wykonawce, narzedzia do nadawania przesvlek w  wersji elektronicznej oraz ich

sledzenia, dzigki ktéremu proces przygotowywania korespondencji ulegnie uproszczeniu.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu

1y

2.

3.

4.

Przez Wykonawce rozumie si¢ podmiot gospodarczy realizujgcy osobiscie przedmiot
zamowienia. bedacy jednoczesnie uprawnionym do wykonywania dziatalnosci pocztowe) —
posiadajgcy zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.] ustawy z dania 23 listopada 2012r. -
Prawo pocztowe.
Wykonawca zobowigzany jest przez caly okres trwania Umowy do posiadania waznego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej na sume¢ ubezpieczeniowa nie mniejsza niz
50 000,00 zt (stownie ztotych: pigédziesiat tysigcy ztotych 00/100), w zakresie prowadzonej
przez siebie dziatalnosci.
Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia moze ustanowi¢ Pelnomocnika
do reprezentowania go w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania go w postepowaniu
1 zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdOwienia ustanowia Pelnomocnika do

reprezentowania ich w niniejszym postgpowaniu i zawarciu umowy w ww. zamoOwieniu



V.
1

(8]

(93]
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publicznym.  Korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie 2z Pelnomocnikiem.
Za Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia uznaje si¢ wspolnikow

spotki cywilne;j.

Termin realizacji zaméwienia

. Dla Wojewodzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie: od 01.01.2017 r.
do 31.12.2017 r.

. Dla Delegatury — Placowki Zamiejscowej w Ciechanowie — obecna umowa na $wiadczenie
ustug pocztowych z operatorem pocztowym zawarta jest na czas nieokreslony, okres
wypowiedzenia umowy wynosi 1 miesigc, do 31.12.2017 r.

. dla Delegatury — Placowki Zamiejscowej w Plocku —od  01.02.2017 do 31.12.2017 r., od dnia
01.04.2017 r. planowana zmiana siedziby

. dla Delegatury — Placowki Zamiejscowej w Radomiu od 01.03.2017 r. do 31.12.2017 r.

. dla Delegatury — Placowki Zamiejscowej w Siedlcach od 01.03.2017 r. do 31.12.2017 1.

. Rozliczenia finansowe:

. Wykonawca bedzie wystawial faktury VAT w okresach rozliczeniowych rownych jednemu
miesigcowi kalendarzowemu (od pierwszego do ostatniego dnia miesigca). Wykonawca
wystawi faktur¢ VAT wraz z prawidlowo sporzadzona specyfikacja ustug wykonanych w
miesiacu poprzednim. zawierajaca rodzaj ustugi. wage, gabaryt. ilos¢ w szt.. ceng jednostkowa
brutto zl,

. Platnos¢ Faktury VAT nastgpi przelewem w terminie 21 dni liczac od dnia wystawienia faktury
z prawidlowo wystawiona specyfikacja ustug, pod warunkiem, ze doreczenie przesylki z
faktura do siedziby Zamawiajacego. nastapi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej
wystawienia. W przeciwnym wypadku termin platnosci faktury wynosi 14 dni kalendarzowych
liczac od dnia dorgczenia Zamawiajacemu przesylki z fakturg. Podstawa do obliczenia
naleznosci bedzie suma oplat w okresie rozliczeniowym. za przesylki pocztowe i paczki
pocztowe faktycznie nadane i faktycznie odebrane od Zamawiajacego w celu nadania u
Wykonawcy lub zwrdocone z powodu braku mozliwosci ich dorgezenia. potwierdzone co do ich
liczby z uwzglednieniem rodzaju. wagi, gabarytu i maksymalnego terminu doreczenia.

. Ceny jednostkowe brutto okreslone w Szczegolowym cenniku ushug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym stanowigcym Zalacznik do Formularza Ofertowego Wykonawcy,
powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia, w tym
oplaty i podatki (takze od towarow i ustug), ubezpieczenia, koszty transportu, oplate paliwowa,
opakowania, druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, druki do nadawania paczek, oznaczen
przesytek rejestrowych i priorytetowych, ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcg.

Podane ceny nie beda podlegaty zmianom przez caly okres obowigzywania umowy.



4.

Moze nastapi¢ zmiana cen jednostkowych ujetych w Szczegotowym cenniku ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym stanowiacego Zalacznik do Formularzu Ofertowym
w okresie obowigzywania umowy tylko i wylacznie w przypadku zmiany przepisow
powszechnie obowigzujacych. tj. m.in. zmiany urzedowej stawki podatku VAT na ushugi
pocztowe oraz w przypadku zmiany cennikow w trybie przewidzianym Ustawa Prawo
Pocztowe, w zakresie przesylek pocztowych o charakterze dokumentu urzedowego,

zaakceptowanych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

VI1I. Kryteria oceny ofert:

1. Cena 80% - cena ustug pocztowych powinna zostac¢ przedstawiona w kwocie netto i brutto oraz

powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia. Wykaz stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Zamawiajgcy zastrzega, iz ilosci przesylek
pocztowych, wskazany rodzaj (zwykly, polecony, ekonomiczny. priorytet) oraz gabaryty
wskazane w zalaczniku nr 1 maja charakter szacunkowy i stuza do skalkulowania ceny oferty,
porownania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej, moga zatem ulec zmianie. Ponadto wykaz
ten stanowi odzwierciedlenie zakresu ustug pocztowych. z ktérych skorzystal Zamawiajacy
w okresie od stycznia do pazdziernika 2016 r. tgcznie przez siedzibe glowna w Warszawie oraz

Delegatury — Placowki Zamiejscowe

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wg ponizszych zasad:
cena najnizsza
..................................... X 100 pkt X znacznie kryterium 80%
cena oferty ocenianej
Doswiadezenie 20% - Warunek zostanie spelniony jesli wykonawca wraz z oferta zlozy
podpisany wykaz wykonanych w okresie 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert — a jezeli
okres prowadzonej dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie. glownych ustug. W wykazie
wykonawca jest zobowiazany do podania wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw,
na rzecz ktérych uslugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Wzor wykazu
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa:

a) poswiadczenie lub

b) jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest

w stanie uzyskac¢ stosownego poswiadczenia- oswiadczenie wykonawcey.

W celu zweryfikowania rzetelnosci, kwalifikacji, efektywnosci i doswiadczenia Wykonawca
zobowigzany jest w wykazie, o ktorym mowa powyzej. wskaza¢ ustugi. ktorych zakres

(charakter i zlozonos¢) poréownywalna jest z przedmiotem zamodwienia, tj. powinien sie



wykaza¢ wykonaniem co najmniej jednego zamowienia na $wiadczenie ustug pocztowych

przez min. rok. o wartosci minimum 10.000,00 z1.

Uzyskane punkty zostang pomnozone przez wage kryterium, tj. 20%

llos¢ ustug zrealizowanych w ciagu ostatnich 3 Punkty

lat

1

(%)

5

6 1 wigcej

20

40

60

80

100

Punkty uzyskane w powyzszych Kkryteriach zostang zsumowane. Oferta. ktora uzyska

najwicksza ilos¢ punktow z obu kryteriow zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

VIII. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatlaczonym formularzu ofertowym wraz zalagcznikami nr 11 2

do zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zalaczy¢ rowniez inne dokumenty wynikajace

z tresci zapytania ofertowego.

(NS

L2

Oferte wraz z zalgcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemne;j.

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

4. W przypadku skladania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy

zamiesci¢ napis ..Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug pocztowych dla Wojewodzkiego

Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie™.

IX Miejsce i termin zlozenia oferty:

Ofert¢ nalezy przesla¢ poczta

lub zlozy¢ osobiscie w Wojewoddzkim  Inspektoracie

Farmaceutycznym w Warszawie. ul. Florianska 10, 03-707 Warszawa; faksem na nr (22) 628 28

60 badz w zeskanowanej wersji elektronicznej na adres: ebaranska@wif.waw.pl do dnia

15 grudnia 2016 r. do godz. 12:00. Liczy si¢ data wplywu oferty do Urzedu.

X. Pozostale informacje



1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny w przypadku =zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu w dniu
sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

3. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofac. pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;j.

4. Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Oferenta o wyjasnienie tresci oferty lub przedstawionych
dokumentow.

5. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Oferentow, ktorzy nie spelniaja warunkéw udziatu w
postepowaniu.

6. Oferte Oferenta wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucong.

Prackio —Z@‘H'dﬂc
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FORMULARZ OFERTY
ZLOZONEJ W ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace Swiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Wojewodzkiego

Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie
Z dnia 2 grudnia 2016 r.
1. Zamawiajacy:
Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Farmaceutyczny, ul. Florianska 10, 03-707 Warszawa

Tel. 22 628 28 60, Fax 22 629 52 53, e-mail: wifl@wif.waw.pl

2. Oferent:

Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

Nazwa

Adres

Telefon

E-mail

Osoba do kontaktu

Wyzej wymieniona firma posiada aktualny odpis z wlasciwego rejestru TAK NIE

albo aktualne =zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (prosze zakreslié/zaznaczyé).

jesh TAK — prosze zalgczy¢ przedmiotowy dokument
jesh NIE —prosgze podas Sttns preaveny CUBEEITAT o s s om a8 aocses i e

3. Przedstawiam szczegdlowy cennik ustug pocztowych w obrocie krajowym, stanowiacy
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz wykaz wykonanych w okresie 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert — a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy, w
tym okresie, glownych ustug. W wykazie wykonaweca jest zobowigzany do podania wartosci,
przedmiotu, dat wykonania 1 podmiotow, na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie stanowiacy zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Oswiadczenia:

a) Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z Formularzem Ofertowym i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

b) Os$wiadczam, ze akceptuje warunki umowy zawarte w Istotnych Postanowieniach

Umowy dotgczonych do ogloszenia.



¢) Oswiadczam, iz podane ceny w Szczegolowym cenniku ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym stanowigcym integralna cz¢s¢ Formularza Ofertowego nie
beda podlegaly zmianom przez caly okres obowiazywania umowy. z zastrzezeniem pkt 4
rozdziatu VI. Rozliczenia finansowe Zapytania ofertowego.

d) Oswiadczam, iz kazda ustuga wymieniona w Szczegoélowym cenniku ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym stanowiacym integralng czes¢ Formularza
Ofertowego bedzie dostepna dla Zamawiajacego przez caly okres obowigzywania
Umowy.

e) Oswiadczam, ze nie jestem powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez
powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Wykonaweag lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Wykonawcey lub osobami wykonujgcymi w imieniu Wykonawcy czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.

f) W przypadku wybrania mojej oferty zobowiazuje¢ si¢ do podpisania umowy na warunkach
zawartych w zapytaniu ofertowym.

5. Zalaczniki:

a) dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ust.1
ustawy z dania 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz.1529)
prowadzonego Prezesa Urz¢du Komunikacji Elektronicznej lub oswiadczenie o braku
wymagalnego wpisu zgodnie z art. 6 ust.3 ww. ustawy,

b) wazne ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej na sumg ubezpieczeniowg nie
mniejsza niz 50 000.00 zt (stownie zlotych: piecdziesiat tysiecy zlotych 00/100), w
zakresie prowadzone] przez siebie dziatalnosci,

¢) aktualny wydruk z rejestru KRS lub CEIDG,
d) projekt umowy.

podpis, pieczed




- - éiiz:géf;\;y;enni?uglﬁgigéczg;yic!{u? obrocie krajowym i zagranicznym .
Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego z dnia 2 grudnia 2016 r.

Ip. - rodzaj przesT ] waga- ;Sersyfki Gai:anﬂ A - Gabaryt B
1_—\_'\ R, T YT e l
'szacunkow, cena  warto$¢ | szacunko | cena wartos¢ |
| ailoséw jednostkoi brutto wa iloé¢ wjednostko| brutto zt
; okresie wa wzt okresie 'wa brutto| gab.B
| realizacji | brutto zt ‘ gab. A | realizacji zt |
; zamdwieni zamowien
[ 1.8 (kol.4x5) ia (kol.7x8)
[
UL : | . B
1 2 3 4 CTE s e 8 9
PRZESYLKI LISTOWE W OBROCIE KRAJOWYM
‘ 1 Przesytki listowe do 350g | 15
T < | . : o ) S C
| nierejes rcwa!ne, .me bed?ce lponad 350g do 1000g T
przesytkami najszybszej | - | e
kategorii \ponad 1000g do 2000g
awcot praesylkl ltowelpo |00 508 I -
wyczerpaniu mozliwosci jej | —
| doreczenia lub wydania ;Vponad 350g do moqg [ 5 R I
i adresatowi |ponad 1000g do 2000g | 1 |
[ 2 Przesytki listowe do 350g | 3 ‘ [

nierejestrowane, bedace |
przesytkami najszybszej panad 350g do 1000g
kategorii ponad 1000g do 2000g

z;wor przesylki listowejpo  do 350g

wyczerpaniu mozliwosci jej
doreczenia lub wydania ponad 350g do 1000g

adresatowi jponad 1000g do 2000g
3 |Przesytki listowe, rejestrowane,ido 350g 5860 14
P . | {
niebedqce presylkami [ e 06 20008 14 j 23 |
najszybszej kategorii | -
ponad 1000g do 2000g | 9 ‘
zwrot przesytki listowejpo  do 350g 150 | !

wyczerpaniu mozliwoscijej -
d 350g do 100
dorereniy b wdania.  [Pono0 oo 0. 10008 | |

|
|
‘ adresatowi ponad 1000g do 2000g ‘ | 4
" 4 Przesylki listowe, rejestrowane, do 350g ' 360 o L | ‘
‘ bedace przesy!kam.l'na;szybszej ::)onad 350g do 1000g " — ——— - L 5 R,
kategorii | | ey e AT L |0 ) (1 | —
ponad 1000g do 2000g [ i 7
!
— : — N s
zwrot przesylkilistowej po  do 350g 50 | 2
wyczerpaniu mozliwosci jej i == = T = ==

Iponad 350g do 1000
doreczenia lub wydania f,p,, g 8

adresatowi lponad 1000g do 20008 T : | [ |




7 Przesytki !istowe,_reje;t;d\;taﬁé:d;) 3Sbg'

nie bedace najszybszej I i
kategorii, z zadeklarowana pronad 4808 de 100K
wartoscia ‘ponad 1000g do 2000g
9 ‘ ustuga "potwierdzenia odbioru" od 0 do 2000g 6307 68
| | w obrocie krajowym |
‘ zastosowaniem przepisow o ‘
| doreczeniach okreslone w
| kodeksie postepowania
; administracyjnego lub w
| kodeksie postepowania
. cywilnego z pokwitowaniem
odbioru. ‘
PACZKI POCZTOWE W OBROCIE KRAIOWYM s ]
Ip. rodzaj przesytki waga przesytki szacunkowa ilos¢ w okresie cena wartosé brutto*|
i realizacji zamowienia w szt jednostkowa (kol.4x5) |
| | } brutto w zt |
T I T R T I S 5 6
17 |paczki rejestrowane, nie bedace do 1 000g ‘
[ . . " ‘
( najszybszej kategorii powyzej 1000g do 2000g ‘
powyiej 2000g do 5000g
‘ powyzej 5000g do 10000g - |
‘ powyzej 10 000g do 20 000g 1 o
‘ zwrot paczki po wyczerpaniu do 1 000g
: mozliwosci :[ej doreczemg lub powyzej 1000g do 2000g
wydania adresatowi |
powyzej 2000g do 5000g
! ‘ powyzej 5000g do 10 000g i T [
| powyiej 10 000g do 20 000g
pac_zici;eié;i}nwane, hgdq}; do 1 000g o T )

18 |

najszybszej kategorii

\powyzej 1000g do 2000g

S —— - S—— | S

|powyzej 2000g do 5000g

\powyiej S_O(}Og do 10 OOOg

ipowviej 10 000g do 20 000g

zwrot paczki po wyczerpaniu
moéliwosci jej doreczenia lub
wydania adresatowi

ido 1000g

powyzej 1000g do 2000g

powyzej 2000g do 5000g

powyzej 5000g do 10 000g

powyzej 10 000g do 20 000g




19  paczki rejestrowane bedacay 'do 1 000g

najszybszej ka_tegorii ze Ew_v_z'—ej 1ODO_g_d_;) 2000g
zwrotnym poswiadczeniem

=il =}

odbioru powyzej 2000g do 5000g
powyzej 5000g do 10 000g :

'powyzej 10 000g do 20 000g | 2

‘ zwrot ;;aczkr‘ po wyczerpaniu do 1 000g
mozliwosci 'jEj doreczemc? lub pb"_v'ﬁ e} 1000g do 2000g
wydania adresatowi ! S
|powyzej 2000g do 5000g

fho_v;vie] g)é()g do 10 éa}g 7V

|powyzej 10 000g do 20 000g

*Ceny musza by¢ wyrazone w walucie PLN z dokiadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.



Zalaeznik nr 2 do Zapytania ofertowego z dnia 2 grudnia2016 r.

WYKAZ ZREALIZOWANYCH USLUG

Nazwa Wykonawcy
Adres Wykonawcy
Numer tel./ fax

Warunek zostanie spelniony jezeli Wykonawca wraz z oferta zlozy podpisany wykaz
wykonanych w okresie trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert - a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie. glownych ustug. W wykazie
wykonawca zobowigzany jest do podania wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz zalaczy dowody okreslajace, czy te ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa:
1) poswiadczenie lub

2) jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac¢ stosownego poswiadczenia. oswiadczenie Wykonawcy.

W celu zweryfikowania rzetelnosci, kwalifikacji, efektywnoscei i doswiadczenia Wykonawca
zobowiazany jest w wykazie, o ktorym mowa powyzej, wskazac¢ uslugi, ktorych zakres
(charakter i zlozonos¢) poréwnywalna jest z przedmiotem zamowienia. tj. powinien sig
wykaza¢ wykonaniem co najmniej jednego zamodwienia polegajacego na swiadczeniu ustug
pocztowych w okresie minimum jednego roku o wartosci 10 000,00 z1.



PODMIOT NA
RZECZ
PRZEDMIOT N DATA KTOREGO
LP ) WARTOSC ZOSTAL
ZAMOWIENIA WYKONANIA | (0 ONANY
PRZEDMIOT
ZAMOWIENIA

Do wykazu zalgczamy ............. szt. rekomendacji

1 | P

podpis osoby upowaznionej



